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ATTUALMENTE DAL 1 AGOSTO 2023

Comune di Pisa, via degli Uffizi n. 1 Pisa (Pl)

Ente Locale territoriale

Funzionario (ex cat. D1 - Istruttore Direttivo) presso I'Ufficio Servizi Istituzionali dell’Ente

Redazione di atti e modelli inerenti le procedure di acquisto, gestione di procedure inerenti affidamenti
diretti per i servizi e forniture afferenti le attivita di supporto alla Giunta Comunale e ai vari uffici facenti
capo all'U.O. di riferimento, supporto al Rup in relazione a tutte le fasi di affidamento fino alla conclusione
dell'esecuzione dei contratti.

Attivita di istruttoria, rendicontazione e redazione atti in riferimento all'erogazione di contributi straordinari
erogati dallEnte in ambito di eventi e iniziative con finalita istituzionali.

Supporto al Dirigente di riferimento in relazione ad attivita varie di carattere amministrativo.

DAL 25 MAGGIO 2020 AL 31 LUGLIO 2023
Comune di Lucca, via S. Giustina n. 6 Lucca (LU)Ente
Locale territoriale

Funzionario (ex cat. D1 - Istruttore Direttivo) presso il Servizio Controlli e Contratti della Centrale Unica
di Committenza dell’Ente

In relazione alle procedure di gara (procedure negoziate e gare aperte) di Lavori, Servizi e Fornitura,
comprova dei requisiti di ordine generale e speciale degli operatori economici fino alla stipula dei relativi
contratti (nella forma di scambio di corrispondenza commerciale o scrittura privata o atto pubblico) e
conseguenti adempimenti previsti ex lege (repertoriazione e registrazione, pubblicita legale, L.
190/2012, adempimenti ANAC, pubblicazione SITAT, ecc.). Lattivita comprende assistenza al
Segretario Comunale dellEnte per la stipula e la registrazione degli atti in forma pubblico
amministrativa.

Attivita di consulenza ai RUP e ai vari settori dell’Ente sulla parte amministrativa nella predisposizione
degli atti di gara (Capitolati, determinazioni a contrarre, ecc.) di lavori, servizi e forniture.

Predisposizione e aggiornamento dei vari schemi contrattuali e modulistica inerente I'attivita svolta.
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DAL 14 MARZO 2014 AL 30 GIUGNO 2018

S.E.Pi. Spa, Via Cesare Battisti n. 53, 56125 Pisa

Societa partecipata interamente dai Comuni dell'area pisana (Comune di Pisa, Comune di Cascina,
Comune di Santa Croce sullArno, Comune di Vecchiano) e addetta alla gestione e riscossione dei
tributi comunali.

Istruttore amministrativo presso Ufficio Entrate Extratributarie.

Attivita di gestione e riscossione entrate extratributarie per i Comuni di Pisa, Cascina e Vecchiano. In
particolare la riscossione delle quote inerenti le entrate scolastiche, lux votiva, entrate patrimoniali,
pratiche edilizie e varie per i Comuni soci.

Attivita di front office relativa a tutte le entrate sopra descritte, emissione di atti ingiuntivi per il recupero di
somme non versate e, in relazione ad eventuali oneri edilizi non versati, escussione delle relative polizze
fideiussorie.

DAL 3 GIUGNO AL 31 DICEMBRE 2013

S.E.Pi. Spa, Via Cesare Battisti n. 53, 56125 Pisa

Societa partecipata interamente dai Comuni dell'area pisana (Comune di Pisa, Comune di Cascina,
Comune di Santa Croce sullArno, Comune di Vecchiano) e addetta alla gestione e riscossione dei
tributi comunali.

Istruttore amministrativo presso Ufficio Gestione Tributi del Comune di Pisa.

Attivita di gestione e di accertamento in relazione al tributo IMU. Nello specifico verifica, bonifica delle
posizioni contributive, inserimento dati (denunce, dichiarazioni e versamenti) e predisposizione ed
emissione di rimborsi IMU. Attivita di front office di supporto alla cittadinanza.

DAL 2 APRILE AL 31 MAGGIO 2013

CAAF CGIL TOSCANA SRL, via Sacco e Vanzetti 6, 56025 Pontedera (PI)

Societa di servizi fiscali.

Impiegata con mansioni fiscali.

Compilazione dei modelli 730 per la dichiarazione dei redditi relativi all'annualita 2013.

DAL 2 MAGGIO AL 31 DICEMBRE 2012

S.E.Pi. Spa, Via Cesare Battisti n. 53, 56125 Pisa

Societa partecipata interamente dai Comuni dell'area pisana (Comune di Pisa, Comune di Cascina,
Comune di Santa Croce sull’Arno, Comune di Vecchiano) e addetta alla gestione e riscossione

dei tributi comunali.

Istruttore amministrativo presso Ufficio Contabilita del Comune di Vecchiano (PI).

Addetta operazioni di uscita ed entrata del Comune. In relazione alle uscite: registrazione e gestione
delle fatture, emissione buoni d’ordine, liquidazioni e emissione di mandati di pagamento alla tesoreria.
Per I'entrate, addetta alla predisposizione di provvedimenti di accertamento, alla riscossione e
regolarizzazione di tutte le entrate riscosse dalla tesoreria e dei versamenti effettuati sui c/c del
Comune attraverso I'emissione di ordinativi di incasso.

DAL 1 APRILE 2009 AL 31 MARZO 2012

S.E.Pi. Spa, Via Cesare Battisti n. 53, 56125 Pisa

Societa partecipata interamente dai Comuni dell’area pisana (Comune di Pisa, Comune di Cascina,
Comune di Santa Croce sull’Arno, Comune di Vecchiano) e addetta alla gestione e riscossione

dei tributi comunali.
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Istruttore amministrativo presso Ufficio Gestione Entrate del Comune di Vecchiano.

Attivita di gestione e di accertamento tributi: ICI, ICP, COSAP con particolare riferimento a fiere e
mercati. Funzioni di verifica, bonifica delle posizioni contributive, inserimento dati (denunce,
dichiarazioni e versamenti) e predisposizione ed emissione di accertamenti di recupero ICI.
Attivita di front office in relazione ad i tributi sopra elencati.

DAL 16 GIUGNO 2008 AL 15 AGOSTO 2008 E DAL 15 SETTEMBRE 2008 AL 15 OTTOBRE 2008
Comune di Vecchiano, via G.B. Barsuglia n. 182, Vecchiano (PI)

Ente Locale territoriale

Istruttore Amministrativo (cat. C) presso l'ufficio Segreteria.

Attivita di supporto a gli organi di governo dell'ente, cura degli atti del Segretario Comunale, Consiglio
Comunale e della Giunta Municipale.

Da Settembre 2004 a Maggio 2008
Corso di Laurea in “Amministrazioni Pubbliche ed Economia di Mercato” - Facolta di Scienze
Politiche presso I'Universita degli Studi di Pisa.

Corso orientato alla formazione per il lavoro allinterno delle pubbliche amministrazioni, con
particolare rilievo alle materie giuridiche ed economiche.

Laurea di primo livello in “Amministrazioni Pubbliche ed Economia di Mercato” con la votazione
di 110/110 con Lode.

Da Settembre 1999 a Luglio 2004

Istituto Magistrale G. Carducci di Pisa - indirizzo “Scienze della Formazione”

Corso orientato a materie di tipo letterario, con particolare attenzione alla psicologia e sociologia.
Diploma in Scienze della Formazione con votazione 100/100.
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CAPACITA E COMPETENZE “European Computer Driving Licence” (ECDL START) conseguita in data 27 Settembre 2006.
TECNICHE
A seguito delle esperienze lavorative ho acquisito familiarita con i vari gestionali e piattaforme in
uso negli Enti Locali:
Programmi Halley, Iride Web, Programma Wallet, PA DIGITALE, Sicraweb, Aedilis, Piattaforma
ANAC, Piattaforma Acquisti in rete pa/Consip, Piattaforma SITAT, Piattaforma Start.

Giugno 2020

Componente della Commissione di Gara “Accordo Quadro per 48 mesi Servizio di Facchinaggio
per esigenze del Comune di Lucca CIG 8324673979".

Agosto 2021

Componente di Commissione Giudicatrice per una procedura di Mobilita volontaria indetta dal
Comune di Lucca per coordinatore amministrativo/contabile/socio-culturale - cat. C.

Anno 2022

Corso di formazione suddiviso in vari incontri formativi “Corso su tematiche afferenti i contratti
pubblici D.Lgs. 50/2016” organizzato dalla Centrale Unica di Committenza del Comune di Lucca:
11 Maggio - Introduzione e selezione del contraente dopo il decreto semplificazioni - relatori
Prof. Morbidelli e Prof. Avv. Duccio M. Traina

13 Maggio - Il principio di rotazione: analisi e proposte - relatore Dott. Antonio Bertelli

20 Maggio - Gli Appalti di importo inferiore alle soglie comunitarie: problematiche - relatore
Dott. Antonio Bertelli

27 Maggio - Concessione e project financing - relatore Avv. Alberto M. Bruni

10 Giugno - Il valore stimato dell'appalto, i requisiti di qualificazione degli o.e., le fasi della gara
- relatore Dott. Alberto Barbiero

29 Giugno - Le cause di esclusione - relatore Avv. Orsola Cortesini

6 Luglio - Accordo Quadro - relatori Dott. Antonio Bertelli e Ing. Andrea Immorali

15 Luglio - | criteri Ambientali minimi, il Green procurement e le clausole sociali negli appalti
pubblici - relatori Dott. Antonio Bertelli e Dott. Simone Ricotta

2 Settembre - La progettazione di Lavori Pubblici - relatore Ing. Andrea Immorali

9 Settembre - L'Esecuzione del Contratto - relatore Avv. Alberto Morbidelli

16 Settembre - L’Esecuzione del Contratto di Lavori - relatore Ing. Andrea Immorali

30 Settembre - Affidamento dei servizi tecnici: differenza tra servizi e incarichi - relatori Dott.
Antonio Bertelli e Avv. Samantha Battiston

7 Ottobre - Appalti di Lavori servizi e beni culturali - relatore Dott. Antonio Bertelli.

Anno 2023

20 Gennaio 2023 - Corso Online Maggioli - “Verso il nuovo codice dei contratti pubblici” - relatore Avv.
Alessandro Massari

2 Febbraio 2023 - Corso Online Maggioli - “La gestione dell'Imposta di bollo” - relatore Dott.
Francesco Cuzzola

8 Febbraio 2023 - Corso Online Maggioli - “L’ Appalto integrato dopo i decreti semplificazione
2020 2021” - relatore Avv. Alberto Ponti

3 Marzo 2023 - Corso Online Maggioli - “Redazione del capitolato speciale e del contratto negli
appalti di forniture e servizi” - relatore Avv. Alberto Ponti

17 Marzo 2023 - Corso Online Maggioli - “Gestione della fase esecutiva degli appalti di forniture
e servizi” - relatore Avv. Alberto Ponti.

24 Marzo 2023 - Corso Online Maggioli - “Clausola sociale, costo del personale e oneri della
sicurezza negli appalti pubblici” - relatore Avv. Alberto Ponti.

17 Aprile 2023 - Corso Online Maggioli - “Il nuovo Codice dei contratti pubblici (D.Lgs.
36/2023)” - relatore Avv. Alessandro Massari.

PATENTE O PATENTI Patente di guida Cat. B

Dichiaro che le informazioni riportate nel presente documento sono esatte e veritiere.
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali in conformita al Decreto legislativo 10 agosto 2018 n. 101.

LAURA MASINI Cascina, Novembre 2024
COMUNE DI
PISA Masini Laura
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